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2線上填寫申請資料

教學務系統

教務系統→碩博士系統→申請學位考試→新增

https://ais.ntou.edu.tw/Default.aspx


3線上填寫申請資料

這裡會顯示前一學期「學位論文計畫申請」時，填寫的題目，不能修改，
請直接在下面的《中文論文題目》欄位輸入新的論文題目即可。

輸入論文題目→存檔→列印學位考試申請書→下一步



4線上填寫申請資料

選擇口委→存檔→列印學位考口試委員名冊

請從下拉選單找尋校外口委名字

請務必確認委員的服務機關及職稱
如需更新，請聯繫助教

重要

不得為校內委員



口委建檔查詢

操 作 教 學

5口委Q&A
1. 找不到口委的名字怎麼辦?
可以先到表單中確認口委資料是否建檔過，
若有建檔過，回到系統再仔細確認一次；
若沒有建檔過，請提供資料給助教建檔。

在A欄輸入口委姓名

B欄出現資料→有建檔
出現N/A→未建檔

勿修改、刪除B欄的資料

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1_XiZnI-F909poORlBQyb_UK96I0_9SBuUGS_nRTaUH0/edit?usp=sharing


6口委Q&A
2.沒有建檔過的口委怎麼辦?
請提供以下資料給助教
(1)口委姓名
(2)最高學歷學校、系所、學位
　　ex:海洋大學光電材料系/博士
(3)現職單位及職稱
　　ex:海洋大學光電材料系/教授

email: dh4500029@mail.ntou.edu.tw

服務單位、職稱異動，也請聯繫助教更新喔!



7口委Q&A
3.共同指導，有兩位指導老師怎麼辦?
選擇口委資料後，於備註欄位填上：指導教授

4.口試委員人數規範
(1)口委人數：3~5人
(2)校外口委人數佔1/3(含)以上
(3)若是共同指導，兩位老師皆算在"校內"委員名額



系統自動帶出

8列印紙本

自行輸入的資料

自行輸入的資料

可空白

不要自己拿給主任簽!!! 親筆簽名，勿蓋章!!

1.申請書*2
2.委員名冊*1

3.歷年成績單*1



收件時間

上學期：11~12月間
下學期：5~6月間
《確切日期依當學期公告為準》

9繳件

請留意時間
逾時不候喔!!!!



承辦窗口：陳莉萍 助教
e-mail: dh4500029@mail.ntou.edu.tw
分機：6410
辦公室：綜合研究中心3F (郵局對面)
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教務處審核後，
會核發「口試委員聘書」到系辦，
於口試前另外通知學生領取；
若有需要提早寄件，請與系辦聯繫。
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